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Seccion 1: Informacion general

Objetivo

Las subvenciones basadas en las necesidades estan disponibles para respaldar los programas de aprendizaje
temprano que participan en Early Achievers con el fin de ayudar en la compra de desarrollo curricular,
materiales educativos, suministros, articulos enfocados a bebés y nifios pequenos, mejoras ambientales y
equipos para mejorar la calidad del programa. Antes de presentar la solicitud, revise detenidamente este
Manual de subvenciones basadas en las necesidades para asegurarse de ser elegible. Un programa puede
recibir una subvencion basada en necesidades cada afio fiscal estatal (del 1 de julio al 30 de junio).

Montos de la subvencidon

Los proveedores con licencia, certificados y certificados solo para pagos que participen en Early Achievers
pueden ser elegibles para recibir una subvencién basada en necesidades de $1,000.

é¢Para qué se pueden utilizar los fondos?

Puede solicitar financiacion en las siguientes categorias:

Categorias de gasto \

Materiales de juego fisico = Arte, libros Juego Herramientas de evaluacidn del
activo/motricidad gruesa dramatico desarrollo
Mejoras ambientales Renovaciones menores | Motricidad fina | Apoyos, materiales o servicios
de instalaciones de para nifios con necesidades
cuidado infantil especiales
Materiales enfocados en Salud y seguridad Matematicas/n | Musica y movimiento
bebés y nifios pequenos umeros,
naturaleza/cien
cia
Desarrollo profesional, Promocion de la Peluches/cojine = Almacenamiento/estantes para
tiempo de sustitucion aceptacidny la s aumentar la accesibilidad de los
diversidad materiales

Acceso a tecnologia/Internet para apoyar la
asistencia electronica

Los fondos de la subvencion no se pueden utilizar para lo siguiente:

e mejoras de capital, como construcciones importantes o renovaciones
e tarjetas de regalo

e aumentos de salario

e bonificaciones de cualquier tipo

e actividades o propésitos religiosos, incluido el culto o la instruccion

Consulte las Pautas operativas de Early Achievers, Seccion 8: Apoyos e incentivos para obtener mas
informacidn sobre los costos no permitidos.
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Seccion 2: Elegibilidad y priorizacion
Elegibilidad

Los participantes de Early Achievers pueden ser elegibles para una subvencién si cumplen al menos uno de los
siguientes criterios:

e Estar inscritos en el programa de alimentos de Nivel 1 del Departamento de Agricultura (USDA).

e Estar ubicados dentro de un distrito escolar que da servicio al menos a un 20 % de nifios de bajos
ingresos segun los datos de la Oficina del Superintendente de Educacién Publica (OSPI). Para obtener
mas informacién sobre cdmo determinar si su distrito escolar cumple con estos criterios, lea las
Preguntas frecuentes en el Apéndice A.

Priorizacidn

El Washington State Department of Children, Youth, & Families (DCYF) puede priorizar las solicitudes de
aquellos participantes que brinden servicios a nifios que no estan en edad escolar que acceden a subsidios de
Cuidado Infantil de Working Connections (Working Connections Child Care, WCCC) segun el porcentaje

estimado de nifios que acceden a servicios en un centro u hogar familiar con licencia, y para aquellos que
demuestran un programa culturalmente diverso.

Seccidn 3: Como presentar la solicitud

Las solicitudes deben completarse y enviarse a través de WA Compass, a menos que su idioma principal sea el
espafiol o somali. Para obtener instrucciones y acceder a la aplicacion en una computadora o un dispositivo
movil, visite: https://wa-del.my.site.com/PP_LoginPage. Después de iniciar sesion en WA Compass, haga clic
en la pestaia Early Achievers.

O bien

Los materiales de solicitud traducidos estan disponibles en espanol y somali en el sitio web del DCYF:
https://www.dcyf.wa.gov/services/early-learning-providers/child-care-grants/ea-needs-based-grant. Las
solicitudes completadas en espafiol y somali se pueden enviar por correo postal o correo electrénico al DCYF:

Direccion de envio: Direccidn de correo electrénico:
Department of Children, Youth, and Families  dcyf.needsbasedgrants@dcyf.wa.gov
Attn: Early Achievers Needs-Based Grants

P.O. Box 40970

Olympia, WA 98504-0970

Proceso de solicitud

Antes de presentar la solicitud, debe tener una cuenta en el Portal de proveedores de WA Compass.

1. Para configurar una cuenta de WA Compass o restablecer su contrasena, escriba a
dcyf.providerportal@dcyf.wa.gov o llame al 866-627-8929.
a. Comuniquese con su licensiador si necesita actualizar su nombre, direccién, nimero de
teléfono o direccidn de correo electrénico.
b. Elacceso se concede al director y al contacto principal. Estos roles asignan acceso adicional a
personas designadas.

Solicitud
2. Los proveedores envian una solicitud utilizando el portal de proveedores de WA Compass.
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a. Para obtener instrucciones detalladas y capturas de pantalla que muestran como enviar su
solicitud dentro del portal de proveedores, consulte la guia sobre cdmo enviar una solicitud de
subvencioén basada en las necesidades de Early Achievers en WA Compass, en el Apéndice C.

b. Para comenzar, inicie sesidén en el portal de proveedores de WA Compass, navegue hasta la
pestana Early Achievers y haga clic en el botdn Start NBG Application (Iniciar solicitud de
subvencioén basada en necesidades [Need-Based Grant, NBG]).

c. Responderd una serie de preguntas, firmara con su nombre y enviara la solicitud. Si desea
guardar su solicitud y volver a ella mas tarde, haga clic en el botén Save (Guardar) en la parte
superior o inferior de la solicitud.

3. Una vez enviada la solicitud, no estara disponible para editarla y no podra realizar cambios. Revise su
solicitud detenidamente antes de enviarla.

Aceptaciones

Al firmar y enviar la solicitud de subvencion de equidad en la primera infancia, los solicitantes aceptan los
siguientes términos y condiciones:

1. Gastara los fondos de la subvencidén Unicamente en articulos incluidos en las categorias de gasto
permitidas mencionadas anteriormente y dentro del afo posterior a la recepcién del dinero.

2. Conservara todos los recibos de las compras realizadas con el dinero de la Subvencién basada en
necesidades durante siete afos. El Department of Children, Youth, and Families puede solicitarle que
proporcione estos recibos.

3. Sino puede proporcionar recibos y documentacién cuando se le solicite hacerlo, debera reembolsar
parte o la totalidad del dinero de la subvencidén al estado de Washington.

Seccion 4: Aprobacidn y pago
Revision y aprobacion de la solicitud

Las solicitudes de subvenciones basadas en las necesidades se revisan por orden de llegada. Antes de que el
DCYF pueda aprobar una solicitud de Subvencion basada en necesidades o realizar un pago, los participantes
deben tener un numero de proveedor/beneficiario estatal (Statewide Vendor, SWV) activo. Los formularios de
SWVy las instrucciones sobre como enviarlos se pueden encontrar en el sitio web del DCYF:
https://dcyf.wa.gov/services/early-learning-providers/licensed-provider/vendor-number

Si un proveedor no tiene un nimero de SWV activo y valido conectado a su cuenta de WA Compass en el
momento de la solicitud, el DCYF no podra aprobar la solicitud de subvencion hasta que se haya agregado un
nimero de SWV activo a su cuenta.

Cuando se envia una solicitud de subvencion basada en las necesidades en WA Compass, el estado cambiard
de “nuevo” a “en progreso”. El DCYF revisara las solicitudes enviadas para verificar la elegibilidad y que estén
todos los datos completos.

Si la cuenta de WA Compass del solicitante no tiene un ndmero de SWYV, el estado se cambiara a “SWV
pendiente”. Si la cuenta tiene un nimero de SWV que esta inactivo o no es valido, el estado se cambiard a
“SWV pendiente” y el DCYF enviara al participante instrucciones sobre cdmo obtener un nimero de SWV
activo y valido.

El proceso de aprobacion suele tardar entre 4 y 6 semanas. Una vez que se aprueba y procesa una solicitud
para el pago, el estado en WA Compass cambiard a “aceptado” y se enviarad una notificacién adicional al
participante. Las notificaciones se envian por correo electrénico.
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Recepcién del pago

Los beneficiarios recibirdn fondos de la manera indicada en su registro de proveedor/beneficiario estatal
(SWV) dentro de 4 a 6 semanas después de la aprobacién. Comprenda que el procesamiento de pagos
electrénicos y el Servicio Postal de EE. UU. (U.S. Postal Service) pueden demorar varios dias habiles, lo que
afecta la fecha exacta en que los proveedores reciben los pagos.

Seccidn 5: Tras la subvencion

Si se le otorga una subvencién basada en las necesidades, debe estar preparado para presentar los recibos de
los articulos y gastos para los que utilizé los fondos de la subvencion. Una vez que a un solicitante se le
otorgan fondos de la subvencion, todos los fondos deben gastarse dentro del afio posterior a la recepcién de
la subvencidn y dentro de las categorias de gasto permitidas.

Seguimiento de recibos

Los proveedores deben conservar todos los recibos de las compras realizadas con fondos de la subvencion
basada en las necesidades durante siete afos y es posible que se les solicite que envien recibos al DCYF. Si un
proveedor no puede presentar recibos de las compras realizadas con los fondos de la subvencion, se le pedira
gue devuelva parte o la totalidad de los fondos al estado de Washington.

El DCYF seleccionara una muestra aleatoria de beneficiarios para que envien recibos de todas las compras
asociadas con la subvencion. Los proveedores seleccionados para la revision de recibos seran notificados una
vez que cierre el periodo de gasto de un afio de la subvencion.

El DCYF reconoce multiples formas de realizar un seguimiento o control de todos los recibos de los fondos de
su subvencidn. A continuacion, encontrara ideas para empezar:

1. Guarde todos los recibos. Este punto debe quedar claro. Desarrollar un proceso sistematico de
presentacion de recibos puede ahorrarle mucho tiempo si lo seleccionan para la revision de recibos.

2. Escanee los recibos y consérvelos durante al menos cinco afios. Esto es Util si la tinta del recibo se
desvanece. Si el DCYF no puede leer un recibo, no podra aceptarlo como parte de la revision de
recibos. El DCYF permite recibos almacenados electronicamente. Sin embargo, es buena practica hacer
una copia de seguridad de los recibos almacenados en caso de que su disco duro falle.

3. Tome una fotografia de los recibos con su teléfono inteligente. Esta es una gran idea y existen varias
aplicaciones que pueden ayudarlo. Con la tecnologia actual, puede “tomar nota en el recibo y luego
tomarle una fotografia”. Pero recuerde también hacer una copia de seguridad de los archivos de la
aplicacion.

4. Enviese los recibos por correo electrdnico si es posible. Esta es una gran idea, y varios proveedores lo
ofrecen como un servicio.

5. No confie en extractos bancarios, extractos de tarjetas de crédito o cheques cancelados. Estos son
importantes, pero insuficientes sin recibos reales. Para fines de mantenimiento de registros, los
extractos bancarios, los extractos de tarjetas de crédito y los cheques cancelados son excelentes, pero
el detalle de la transaccidon que proporciona el recibo es fundamental para un revisor de recibos del
DCYF. Es posible que el DCYF vea en el extracto de la tarjeta de crédito que usted gast6 $435 en Home
Depot, pero no tendra idea de qué compro exactamente. Podria ser que haya comprado una parrilla
para barbacoa en lugar de los barandillas de la Ley de Estadounidenses con Discapacidades (Americans
with Disabilites Act, ADA) que incluyé como compra de subvencion.

6. Evite el efectivo. Esto es muy importante. El efectivo es dificil de rastrear, facil de gastar y casi
imposible de conciliar con los recibos. Utilice tarjetas de débito y crédito; le proporcionan extractos
mensuales que pueden contrastarse facilmente con sus recibos.
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7. Pida ayuda si es necesario. El proceso de revisidon de recibos no debe dar miedo. Pregunte si tiene
dudas sobre qué recibos y documentacién se requieren. Estamos aqui para ayudarlo.

Seccion 6: Donde encontrar ayuda

El DCYF se asocia con el Imagine Institute para ofrecer asistencia técnica completa en varios idiomas, tanto
antes como después de la adjudicacién.

e Asistencia técnica y acceso lingtistico
o Sinecesita asistencia técnica, incluida asistencia en su idioma, orientacién para prepararse y
acceder a la solicitud, o si tiene preguntas sobre gastos y conservacion de recibos o
documentacién, puede comunicarse con su asesor de Early Achievers. Si no sabe quién es su
asesor, llame a su oficina regional de Child Care Aware:

Oficinas regionales de Child Care Aware \

Child Care Aware del centro de Washington 877-965-7109
Child Care Aware del este de Washington 800-446-2229
Child Care Aware del condado de King (King 206-329-1011
County)

Child Care Aware del condado de Pierce (Pierce 253-272-8000
County)

Child Care Aware del noroeste de Washington 360-734-8396
Child Care Aware de la peninsula Olympic 360-786-8907
Child Care Aware del suroeste de Washington 360-952-3358

e Preguntas sobre la solicitud
o Sitiene dudas sobre la solicitud, el cronograma de la subvencidon u otras preguntas especificas
sobre la subvencién, envie un correo electrénico a dcyf.needsbasedgrants@dcyf.wa.gov.
e Enlace al portal de proveedores de WA Compass
o Para acceder a su cuenta, utilice el siguiente enlace de inicio de sesién:

e ¢No puede iniciar sesion?
o Sinecesita ayuda para iniciar sesion en su cuenta del portal de proveedores de WA Compass,
envie un correo electrénico a dcyf.providerportal@dcyf.wa.gov o llame al 866-627-8929.

Mas informacion

Visite la pagina web de Subvenciones basadas en las necesidades de Early Achievers. La pagina web tiene
enlaces a todos nuestros recursos disponibles.
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Apéndice A: Preguntas frecuentes

P: éSe garantiza que los participantes recibiran una subvencion basada en las necesidades si la solicitan y
son elegibles?

R: No. Las solicitudes de subvenciones basadas en las necesidades se procesan por orden de llegada. Una vez
gue se agoten los fondos, la subvencidn se cerrara, y cualquier solicitud que no haya sido financiada caducara.

P: ¢COmo sabe un participante si esta en un distrito escolar elegible?

R: Los distritos escolares elegibles incluyen aquellos donde al menos el 20 % de los estudiantes reciben
comidas gratuitas o a precio reducido. Para determinar si un distrito escolar es elegible, visite el Informe de
datos de elegibilidad del area de datos de las escuelas publicas de Washington en el sitio web de la OSPI
https://ospi.k12.wa.us/policy-funding/child-nutrition/child-nutrition-program-reports. Tenga en cuenta que el
DCYF utiliza el porcentaje para todo el distrito escolar, no para la escuela individual.

P: ¢Puede cualquier participante elegible de Early Achievers solicitar una subvencion basada en las
necesidades, incluso si no trabaja con un representante de Child Care Aware of Washington?
R: Si.

P: Un Programa de Educacidn y Asistencia en la Infancia Temprana (Early Childhood Education and
Assistance Program, ECEAP) en la via con licencia de Early Achievers, {puede solicitar una subvencion?
R: Si.

P: ¢Puede un participante solicitar una subvencion basada en las necesidades incluso si no atiende a nifos
que acceden a subsidios?
R: Si.

P: éSe puede utilizar una subvencion para reembolsar a un participante por compras ya realizadas?
R: No, estos fondos solo se pueden utilizar para recursos identificados en la solicitud de la subvencion basada
en las necesidades una vez que se apruebe la subvencién y el proveedor reciba los fondos.

P: ¢Un participante puede solicitar mas de la cantidad permitida?
R: No. El monto de la subvencion basada en las necesidades es de $1,000 para todos los beneficiarios. No se
emitird una subvencion por mas de $1,000.

P: ¢Una instalacion puede estar calificada y recibir una subvencion basada en las necesidades?
R: Si, una instalacidon que tenga un nivel de calidad finalizado 2, 3, 3+, 4 0 5 puede solicitar una subvencion
basada en las necesidades.

P: ¢Cuanto tiempo tiene el beneficiario para gastar los fondos de la subvencion?
R: Como se describe en los términos y condiciones, los fondos de la subvencion basada en las necesidades
deben gastarse en compras permitidas dentro del afio posterior a la recepcién del dinero.

P: ¢{Los proveedores necesitan guardar los recibos?

R: Si. Como se describe en los términos y condiciones de la solicitud de subvencion basada en las necesidades,
la instalacion receptora debe conservar todos los recibos que documenten las compras relacionadas con los
fondos de la subvencion durante siete aflos y acepta proporcionar recibos y documentacion al DCYF para
cualquiera de los articulos comprados asociados con esta subvencion o todos ellos, previa solicitud. El
incumplimiento de estos requisitos dard lugar a que la instalacidn tenga que reembolsar parte o la totalidad
de la subvencién al DCYF. Para obtener mas informacion sobre cémo enviar recibos de subvenciones basadas
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en las necesidades al DCYF, consulte la guia de revision de recibos de subvenciones basadas en las necesidades
en el Apéndice C.

P: ¢Por qué es necesario completar y enviar los formularios de beneficiario de proveedor estatal y W-9?
R: Las subvenciones basadas en las necesidades se pagan a los beneficiarios directamente del estado. El
estado de Washington exige que cualquier persona que reciba pagos del estado se registre como proveedor.

P: ¢Qué pasa si ya tengo un nimero de SWV?

R: Si tiene un numero activo, pero no aparece en su solicitud de subvencion en WA Compass, escriba a
dcyf.statewidevendorregistration@dcyf.wa.gov y proporcione su numero de SWV'y su nimero de
identificacién de proveedor autorizado.

Si no tiene un numero, se le puede generar uno completando y enviando el formulario de Registro del
proveedor estatal de Washington vy el formulario W-9 con su solicitud de subvencion.

P: Completé mi documentacion de beneficiario de proveedor estatal. ¢Por qué no tengo un niumero
todavia?

R: Debido a la naturaleza sensible de estos formularios, tacharlos, borrarlos o cualquier tipo de edicion
realizada en ellos impedira que se procesen. Asegurese de llenar los formularios de manera completa y
precisa, sin tachaduras ni correcciones. Si no recibe un nimero de SWV o cualquier informacién dentro de los
10 dias habiles después de enviar su documentacién del registro del proveedor estatal, escriba a
dcyf.statewidevendorregistration@dcyf.wa.gov.

P: ¢Un proveedor puede recibir mas de una subvencién basada en las necesidades?
R: Un programa elegible puede solicitar una subvencién basada en necesidades una vez cada ano fiscal (del 1
de julio al 30 de junio).

P: ¢Qué puede esperar un participante una vez enviada una solicitud de subvencion basada en las
necesidades?

R: Cuando se envia una solicitud de subvencién basada en las necesidades en WA Compass, el estado
cambiara de “nuevo” a “en progreso”. El DCYF revisara las solicitudes enviadas para verificar la elegibilidad y
gue estén todos los datos completos.

Si a la solicitud le falta un nimero de SWYV, el estado se cambiara a “SWV pendiente”. Si la solicitud tiene un
numero de SWV que esta inactivo o no es valido, el estado se cambiara a “SWV pendiente” y el DCYF enviara
al participante instrucciones sobre cdémo obtener un niumero de SWV activo y valido.

Las solicitudes completadas se procesan para su aprobacion y pago. Generalmente, este proceso demora
entre 4 y 6 semanas. Una vez que se aprueba y procesa una solicitud para el pago, el estado cambia a
“aceptado” y se envia una notificacidon adicional al participante. Las notificaciones se envian por correo
electronico.

P: ¢A quién puedo contactar si tengo preguntas?

R: Si tiene preguntas sobre la elegibilidad o los gastos de la subvencidn, envie un correo electrénico a
dcyf.needsbasedgrants@dcyf.wa.gov.

Si tiene preguntas sobre el acceso a WA Compass, envie un correo electrénico a
dcyf.providerportal@dcyf.wa.gov.

Si tiene preguntas sobre su numero de SWV, envie un correo electrénico a
dcyf.statewidevendorregistration@dcyf.wa.gov.
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Apéndice B: Guia paso a paso de la aplicacion WA Compass

Para completar una solicitud de subvencion basada en las necesidades en el portal de
proveedores, siga los siguientes pasos

1. Inicie sesion en el portal de proveedores de WA Compass

2. Haga clic en la pestafia Early Achievers:

(55 Washingzon state Department of G Select Language ¥
CHILDREN, YOUTH & FAMILIES Translation Disclaimer
anslation Disclaimes
Destry Miller
& Logout

Licensing Early Achievers

3. Haga clic en la pestaia Needs-Based Grant (Subvencion basada en las necesidades). Luego haga clic en el botdn

(5,5 Washington State Department of G Select Language | ¥
CHILDREN, YOUTH & FAMILIES P
' X Translation Disclaimer
Destry Miller
Logout

Stellas Center » Licensing Early Achievers & Logins ~

-

Instructions

Congratulations! You are eligible to apply for an Early Achievers Needs-Based Grant
Needs-Based Grants are available to support Early Achievers participants with purchasing
curriculum development and instructional materials, supplies and equipment to improve

program quality, in an effort to achieve a rating of a Level 3 or higher

You may be eligible to receive a Needs-Based Grant of up to $1,000 for Family Home Child Care and Child Care Centers.

To begin the application process, please click the green “Start NBG Application” button below.

Start NBG Application

Copyright Washington State Department of Children, Youth, and Families | For Provider Portal Support: deyf.providerportal@dcyf.wa.gov or call 866-627-8929

Start NBG Application (Iniciar solicitud de subvencidn basada en lasnecesidades) para comenzar:

4. Lea la seccion Instructions & Description (Instrucciones y descripcion) de la pagina Provider Information

=<- Back

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

(0/2 Complete)

1. Provider Information - (o2 Required complete)
2. Eligibility (Questions with a star* are required)

3. Prioritization

Instructions & Description
(0/1 Complete)

The Meeds-Based Grant supports early leaming programs participating in Early Achievers to assist with purchasing curriculum development,

4. Spend Plan instructional materials, supplies, focused infant-toddler impi ) and improvements to improve program quality-
Prior to applying, please thoroughly review the Needs-Based Grant Ovenview to ensure that you are eligible. A program may receive a Needs-
5. Signature Based Grant one time each fiscal year (July 1 - June 30). To request a Needs-Basad Grant, please complete this entire application. You must
(0/3 Complete) have a statewide vendor (SWV) payes number to receive this grant. If you do not have a SWV number, you must complete and submit
Washington Statewide Vendor Payee form and the W-8 form. You may work in partnership with your regional Child Care Aware of Washington
I representative to assess your program needs and use that information to complete this form. The application and Statewide Vendor/W-9

forms must be completed in their entirety to be accepted.
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(Informacion del proveedor):

5. Complete la seccidn de Informacién del proveedor. Todo lo que tenga un asterisco (*) es obligatorio:

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

1. Provider Information
(0/2 Complete)

2. Eligibility

3. Prioritization
(0/1 Complete)

4, Spend Plan

5. Signature
(0/3 Complete)

Submit

related to the provider

1. Provider Information

DCYF Licensed Provider ID
Number

FamLink D

Facility Mailing Address

ddress information from

Achievers status on record needs to

be updated.

Legal Business / Facility Name
Test Account - FH 2
Provider Name

Facility Address

Statewide Vendor Number
(e.9.5WV0123456-00)

The State or Number

Provider

ndor payee number)

Facility Owner / Licensee Name

The Needs-Bosed Grant

SWV Number Suffix

SWV number suffix

Current Primary Contact
T Washington
The account current primory

contact name

Application

Licensee Name.

* Application Point of Contact
Name

* Point of Contact Email
Address

Paint of Contact Phone Number Program Type
Family Child Care Home

e off the

Latest License Fa.

Phane number for the persan

person responsible Email address for the person out the Farm. related Provider record.

ining this form.

responsible in filling out the Form.

6. Haga clic en Save (Guardar) y luego en Next (Siguiente).

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

1. Provider Information - /2 required cComplete)
(Questions with a star* are required)

1. Pravider Information Mest =

(0/2 Complete)

2. Eligibility

3. Prioritization

Instructions & Description
(0/1 Complete)

Tho Noode Bocod Coont o Tl Ead L L £ il L doual

7. Unavez completado esto, se mostrara un estado de completado; luego, ira a la seccion Eligibility (Elegibilidad) de la

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

et >

1. Provider Information - (z/z Required complete)
(Questions with g star* are required)

1. Provider Information
(2/2 Complete)

2. Eligibility

3, Prioritization

Instructions & Description
(041 Complete)

The Needs-Based Grant supports early learning programs participating in Early Achievers to assist with purchasing curriculum development,

4. Spend Plan instructional materials, supplies, focused infant-toddler improvements, equipment, and environment improvements to improve program quality.
Prior to applying, please thoroughly review the Meeds-Based Grant Overview to ensure that you are eligible. A program may receive a Needs-
5. Signature Based Grant one time each fiscal year (July 1 —June 30). To request a Meeds-Based Grant, please complete this entire application. You must

have a statewide vendor (SWV) payee number to receive this grant. If you do not have a SWV number, you must complete and submit
Washington Statewide Vendor Payee form and the W-9 form. You may work in partnership with your regional Child Care Aware of Washington
representative to assess your program needs and use that information to complete this form. The application and Statewide Vendor/\WW-9
forms must be pleted in their y to be pted

(0/3 Complete)

Submit

solicitud:
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8. Complete la seccidn de Elegibilidad; si esta inscrito en el programa de alimentos de Nivel 1 del USDA, marque la

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

. < Previ sav >
1. Provider Information previaus Mext _

(2/2 Complete)
Eligibility

~

2. Eligibility

Facility/Site must be participating in Early Achievers at Level 2 or a rated Level 2-5 and meet either item A or B, to be eligible for a Needs-Based

3. Prioritization Grant

(0/1 Complete)

A |s facility/site located within a school district that serves at least 20% low-income children?
4. Spend Plan

Note: If a school district already exists for the facility/site, then it will appear below hers.

5. Signature If an update is needed or no school district exists, then please provide the school district name in the other field below.

(0/3 Complete)

Submit School District School District (if update is
needed)

OR

B. Is the program enrolled in the Tier 1 USDA Food Program?

check for Yes

< Previous ve MNext >

casilla Yes (Si).

9. Haga clic en Save (Guardar) y luego en Next (Siguiente).

< i Savi =
1. Provider Information Pravious et _

(2/2 Complete)

2. Eligibility
2. Eligibility

Facility/Site must be participating in Early Achievers at Level 2 or a rated Level 2-5 and meet either item A or B, to be eligible for a Needs-Based

3. Prioritization Grant.

(0/1 Complete)
A Is facility/site located within a school district that serves at least 20% low-income children?
4. Spend Plan
MNote: If a school district already exists for the facility/site. then it will appear below here.

5. Signature If an update is needed or no school district exists, then please provide the school district name in the other field below.
(0/3 Complete]

Submit School District School District (if update is
needed)

10. Una vez completado esto, ira a la seccidn Prioritization (Priorizacion):

y Achievers Needs-Based Grant

5 < i Save =
1. Provider Information Erevicus Hext

(2/2 Complete)

3 Prioritization - (0/1 Required Complete)
2. Eligibility (Questions with a star* are required)

3. Prioritization

WCCC Subsidy Information
(@/1 Complete)

4 Spend Plan Check if your facility/site serves What is the estimated
non-school age children percentage of children in
. receiving Working Connections. facility's/site's care receiving
5. Signature

Child Care (WCCC) subsidies WCCC subsidies?
(0/3 Complete) - [ err—
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11. Complete la seccion de Priorizacion. Consejo Util: Si tiene mas de un idioma de instruccidn u origen nacional,
puede seleccionar mas de una opcidn:

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

< Vi Save >
1. Provider Information Predous hert _

(2/2 Complete)

3. Prioritization - /1 Required complete)
2. Eligibility (Questions with a star* are required)

3. Prioritization

WCCC Subsidy Information
(0/1 Complete)

4. Spend Plan Check if your facility/site serves What is the estimated
non-school age children percentage of children in
R receiving Warking Connections  facility's/site’s care receiving
5. Signature . -
Child Care (WCCC) subsidies WCCC subsidies?

0/3 Complete
Gk ) Over 50% v

Submit

In what languages do you provide services?

Languages of Instruction Languages of Instruction - Edit Languages of Instruction -
English A Other
Spanish
Somali
[ arabic
[ Russian ~

12. Haga clic en Save (Guardar) y luego en Next (Siguiente).

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

. . o i
1. Provider Information Brevicus

(2/2 Complete)
3. Prioritization - (1/1 Required Complete)
2. Eligibility (Questions with a star* are reqguired)

3. Prioritization

WCCC Subsidy Information
(1/1 Complete)

4.Spend Plan Check if your facility/site serves ‘What is the estimated
non-school age children percentage of children in
receiving Working Connections. facility's/site's care receiving

13. Una vez completado esto, verd un estado de completado; luego, ira a la seccidon Spend Plan (Plan de
gastos) de la solicitud:

<- Back

ievers Needs-Based Grant

< s >
1. Provider Information fEie hed _

(2/2 Complete)

Applicati

or Early A

4. Spend Plan
2. Eligibility

Spend Plan Instructions
3. Prionitization

iEepnEt) The Needs-Based Grant is §1,000.00.
4. Spend Plan Please assess your facility for areas of you may werk in p ip with your Child Care Aware of Washington representative.
ST Using your assessment, in what areas do you plan to use Needs-Based Grant funds to improve quality?

(0/3 Complete)
Check all that apply

Submit

Spend Categories

Active Physical Play/Gross Art, Books Developmental Screening Tools Dramatic Play
Motor
Environmental Improvements. Fine Mator Focused Infant/Toddler Health and Safety
(m] Materials
Math/Numbers, Nature/Science Minor Renovations to Child Care  Music and Movement Professional
Facility [m] Development/Substitute Time =

Copyright Washington State Department of Children, Youth, and Families | For Provider Portal Support: deyf.providerportal@dcyf.wa.gov or call 866-627-8929
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14. Seleccione cada categoria en la que planea gastar los fondos de la subvencién basada en las necesidades.

<- Back

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

3 ‘

1. Provider Information

EECTmRED Spend Categories

2. Eligibility
Active Physical Play/Gross Art, Books Developmental Screening Toals Dramatic Play

3. Prioritizat Motor O [m]

. Prioritization
(1/1 Complete)
4. Spend Plan Environmental Improvements Fine Mator Focused Infant/Taddler Health and Safety
Materials

5. Signature

(0/3 Complete)

Submit Math/Numbers, Nature/Science Minor Renovations to Child Care Music and Movement Professional

Facility O Development/Substitute Time

Promoting Acceptance and Soft Toys/Pillows Storage/Shelving to Access Support for Electronic
Diversity O Materials Attendznce

Supports for Children with
Specizl Needs

]

< Previous Save Next > -

15. Haga clic en Save (Guardar) y luego en Next (Siguiente).

special Needs

O

< Previous Save Mext =

16. Complete la seccion de firma escribiendo su nombre y seleccionando la fecha de la firma.

<- Back

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

1. Provider Information
(2/2 Complete) Terms and Conditions

2. Eligibility By signing this application. you (the Early Achiavers facility/site named in this application) agree to the following:

3. Prioritization 1. You will spend the grant funds enly on items within the allowable spending categories above, and within one year of receiving the meney.

(1/1 Complets)
& 2. You will keep all receipts from purchases made with Needs-Based Grant money for seven (7) years. The Department of Children, Youth, and

Families may ask you to provide these receipts.
4, Spend Plan
3. If you cannet provide receipts and documentation when asked, you must repay part or all of the grant money to the State of Washington.
5. Signature
(1/3 Complete)
* Applicant Signature Name Provider Mame * Signature Date

Submit Jennifer Buckley = i 06/21/2023 0O

Applicant Signature
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17. Haga clic en el cuadro Click to Sign (Haga clic para firmar) para agregar su firma electrénica. Haga clic en Save
Signature (Guardar firma).

Signature

Sign here:

Cancel Save Signature

18. Una vez completado esto, vera un estado de completado; luego, ira a la seccion de envio de la solicitud.
Haga clic en el botdén Submit (Enviar).

Application for Early Achievers Needs-Based Grant
| s o Copytamy Ened

. . < i
1. Provider Information Previous

(2/2 Complete)

Submit
2. Eligibility
The submit button will appear below once you have completed the required information on the Needs-Based Grant application.
3. Priontization

(1/1 Complete) Applicants must complete the entire application. Incomplete applications will not be accepted. so please ensure there are no areas left blank or

incomplete. If you do not have a SWV number, you must complete and submit Washington Statewide Vendor Payee form and the W-9 form.

4. Spend Plan
Upon receiving Needs-Based Grant applications, DCYF performs a quality check to ensure the application is filled out completely. A notification of
5. Signature receipt is then sent to the applicant. If the forms are incomplete, the applicant will be notified with instructions on resubmitting, if applicable.
(3/3 Complete)
Completed applications are processed for approval and payment. Generally, this process takes 4-6 weeks. If there are issues with a Statewide
Submit Vendor Payee (SWV) number or other fiscal documents, the applicant is contacted during that time as well. The applicant will be notified by
email when their application has been approved and processed for payment, or denied.

Whom can | contact if | have questions about eligibility or spending? An applicant can email DCYF at [Needs BasedGrants@dcyfwa gov
Submit Form

Your form is ready to submit! Please check that all of your information is correct before submitting.

< Previous

19. Aparecerd un mensaje emergente para confirmar que desea enviar la solicitud. Haga clic en Submit (Enviar).

Submit Application

Are you sure you want to submit this application?

Cancel

Fecha original: 16 de abril de 2024
Divisién de Aprendizaje Temprano | Autorizado para distribucién por Amy Russell, adjunta de la Divisidn de Aprendizaje Temprano



Si la solicitud se envié correctamente, aparecerd esta pantalla:

<- Back

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

Congratulations! You have successfully submitted your application.
Send PDF Copy to my Email

Tenga en cuenta lo siguiente: Habra disponible una copia en PDF de la solicitud.

<- Back

Application for Early Achievers Needs-Based Grant

Congratulations! You have successfully submitted your application.

Send PDF Copy to my Email

Apéndice C: Guia de revision de recibos
Descripcion general

El Washington State Department of Children, Youth, and Families (DCYF) seleccionara una muestra aleatoria
de proveedores de cuidado infantil (“beneficiarios”) que reciban la subvencion basada en las necesidades de
Early Achievers para revisar los recibos una vez finalizado su periodo de gasto de 12 meses. El DCYF revisa los
recibos para ver cémo se gastaron los fondos de la subvencidn; es un requisito del Estado que el DCYF
comprenda y verifique que los beneficiarios gasten los fondos que reciben dentro de las categorias permitidas.

Este proceso no debe dar miedo, y estamos aqui para ayudarlo.
Qué esperar si lo seleccionan para la revisién de recibos
El DCYF enviara cartas de notificacion a los beneficiarios seleccionados cerca del final del periodo de gasto.

Si lo seleccionan para la revisidon de recibos, recibird una carta por correo del DCYF. iNo se preocupe! Este
proceso no debe dar miedo. Con su carta, recibira una copia de su plan de gastos, un formulario de
verificacidon de recibos para completar y una lista de preguntas frecuentes.

Deberd completar el formulario de verificacion de recibos para demostrar que gasté todos los fondos de la
subvencién en las categorias permitidas y enviarlo al DCYF junto con copias de sus recibos. Puede hacerlo por
correo electrénico o por el Servicio Postal de EE.UU (USPS).

Todas las cartas de notificacidon tendrdn una fecha de vencimiento de 30 dias. Si necesita mas tiempo, puede
solicitar una extensién por correo electrdénico.

Las cartas de notificacién también dicen que, si un proveedor no envia los documentos que necesitamos, es
posible que tenga que reembolsar parte o la totalidad de los fondos de la subvencién basada en las
necesidades de Early Achievers.
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El DCYF esta aqui para ayudarlo durante el proceso de revision de recibos. Haganos saber si necesita ayuda
para enviar sus recibos o si tiene dificultades para cumplir con los plazos. Si el DCYF tiene alguna pregunta o si
falta informacidn o recibos, nos comunicaremos con usted por correo electrénico para solicitar mas
informacidn. jEstamos aqui para ayudarlo!

Si tiene preguntas, puede enviarnos un correo electronico. Su asesor de Child Care Aware también esta
disponible para responder preguntas sobre como enviar sus recibos o completar el formulario de verificacién.

Consejos utiles que lo ayudaran a prepararse para la revision de recibos

Cuando utilice los fondos de la subvencion basada en las necesidades de Early Achievers, guarde sus recibos en
una carpeta fisica, en una carpeta de su computadora o en su correo electrénico. Si guarda todos los recibos
juntos, le resultara facil encontrarlos mas adelante.

Esta es la informacidn que necesitamos de cualquier documento que envie:
Recibos

Los recibos deben mostrar todos los articulos comprados con los fondos de la subvencidn, el precio de cada
articulo y la fecha de compra.

Si no comprod todos los articulos de su recibo con fondos de la subvencion, resalte los articulos que compré
con fondos de la subvencidn para que sean faciles de identificar. Es mucho mas dificil recordar qué compras
estaban relacionadas con la subvencion y cuales no un afio después.

El DCYF no acepta recibos escritos a mano ni recibos de venta de garaje.

Facturas con comprobante de pago

Se pueden enviar facturas para ciertos tipos de compras, como el trabajo realizado por un contratista.
Las facturas deben incluir todos los articulos comprados.

El comprobante de pago puede ser un recibo de pago, una copia de un cheque cancelado* o un extracto
bancario que muestre una transferencia de fondos*.

*Si comparte una copia de un cheque o un extracto bancario, el monto debe coincidir con la factura.

Seguimiento de gastos

Realice un seguimiento de sus gastos en una libreta o una hoja de calculo: cuando realice una compra con
fondos de la subvencion basada en las necesidades de Early Achievers, anote el nombre del proveedor, los
articulos que compro, la categoria de gasto permitida y la cantidad de fondos de la subvencién que gastd. Para
obtener una lista completa de las categorias de gastos permitidas, consulte la solicitud de subvencién. Por
ejemplo:

N | ) .
S edor Elemento(s) Categoria Cantidad
vendedor
Toallitas Lysol o $10
S tros d
Costco Detergente de “umm:Z'; ros de $30
lavanderia P $20
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Toallas de papel Suministros de
limpieza
Suministros de
limpieza

Motricidad gruesa

Apoyos para nifios S50
con necesidades $890
especiales

Pelotas saltarinas
Lakeshore Rincdon tranquilo

Formularios de verificacion

Cuando envie sus recibos al DCYF, también debe enviarnos un formulario de verificacién que resuma los
articulos que comproé. Debera completar este formulario de verificacion con la informacion de todos los
articulos que compre. La seccién de nombre de la parte superior del formulario DEBE completarse; caso
contrario, el DCYF no podra aceptarla. Algo asi:

Facility/site name:

Licensed Provider ID number:
Name of point of contact:
Point of contact email address:

Phone number:

Los proveedores también deben incluir un total al final del formulario. El total debe ser igual a los precios de
todos los articulos en el formulario sumados. La seccidn del total del formulario se encuentra en la segunda
pagina. Asi es como se ve:

Total Spent: $

*Grant Categories:
- Active Play/Gross Motor Materials

Ak [ 1

Hay dos formas de incluir los articulos que compré en el formulario de verificacién:
Enumere los precios de todos los articulos individualmente

Si su recibo incluye compras realizadas con fondos de la subvencién basada en las necesidades, pero también
incluye compras personales, debe enumerar los articulos en el recibo individualmente. Un formulario de
verificacidon con precios individuales enumerados se veria asi:
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Vendor Receipt Items Included Categories*

Amazon Books Books
Fidget Toys Fine Motor

Los proveedores pueden incluir impuestos en los precios de los articulos individuales, pero no pueden incluir
el total de impuestos como un gasto separado.

Listado de precios para cada recibo

Si compra todos los articulos de un recibo con fondos de la subvencién y no realizé ninguna compra personal
en el mismo recibo, puede escribir el total del recibo en su formulario de verificacion:

Vendor Receipt Items Included Categories™

Amazon Books and Fidget Toys Books and Fine Motor

Esto solo estd permitido si todos los articulos del recibo se compraron con fondos de la subvencién. Si algin
articulo del recibo no es parte del gasto de la subvencidn, todos los precios de los articulos deben enumerarse
individualmente.

Diferencias con el pasado

En afos anteriores, el DCYF exigia a los proveedores que enumeraran exactamente qué articulos iban a
comprar en sus planes de gastos. Si los proveedores compraban otras cosas, debian solicitar una nueva.

Dado que la solicitud mas reciente de subvencién basada en las necesidades de Early Achievers solo requeria
gue los proveedores marcaran las casillas de las categorias en las que iban a gastar los fondos, el DCYF
aceptard recibos de cualquiera de las categorias de gasto permitidas a partir del otofio de 2024.

Las revisiones de recibos de afios anteriores seguiran requiriendo planes de gastos modificados.
Preguntas frecuentes sobre la revisién de recibos
éCoémo puedo enviar mis recibos si soy seleccionado para la revision de recibos?

Puede escanear y enviar sus recibos al DCYF por correo electrénico. También puede enviar por correo una
fotocopia de su recibo (no envie los recibos originales; consérvelos para sus registros). También puede tomar
una fotografia del recibo siempre que sea facil leer el nombre del proveedor, el precio del articulo y la fecha
de compra.

Si envia sus recibos por correo electrénico, envielos a: dcyf.needsbasedgrants@dcyf.wa.gov

Si envia sus recibos por correo, utilice esta direccion:
Washington State Department of Children, Youth, and Families
ATTN: Needs-Based Grant Office
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P.O. Box 40970
Olympia, WA 98504-0970

¢Puedo enviar recibos de compras que hice antes de recibir la subvencion?

No, no se aceptaran recibos que tengan compras realizadas antes de la fecha de recepcidon de la subvencion.
Como se describe en el manual de subvenciones basadas en las necesidades, esta subvencion no se puede
utilizar para reembolsar a los proveedores por compras ya realizadas.

¢Qué pasa si aun no he gastado los fondos de la subvencién cuando recibo mi carta de revision de recibos?

Se espera que todos los que recibieron una subvencion gasten los fondos dentro del afio siguiente a su
recepcion. Si su periodo de gasto no ha finalizado cuando reciba su carta de revision de recibos, puede
enviarnos un correo electrénico y solicitarnos una extension.

Si no ha gastado algunos o todos los fondos de la subvencion y su periodo de gasto ha finalizado, no cumple
con los términos y condiciones de la subvencién. Envienos un correo electrénico lo antes posible explicando la
situacion.

Cierre del caso

Después de enviar copias de sus recibos, es posible que el DCYF tarde varias semanas en completar la revision.
Si sus recibos suman el monto total de la subvencion y el dinero se gasto en categorias permitidas dentro del
plazo permitido, recibird una carta del DCYF informandole que la revisidon de su recibo se cerrd con éxito.

Si el DCYF necesita mas recibos, nos comunicaremos con usted por correo electrénico y le indicaremos qué
mas necesitamos. Estas son algunas de las razones por las que el DCYF podria necesitar mas o diferentes
recibos de su parte:

Los recibos que envié no suman el monto total de su subvencion.

Los recibos que envié son por compras realizadas fuera del periodo de gasto permitido.
Los recibos que envid no son para compras en categorias de gasto permitidas.

¢éTiene preguntas?

Envie un correo electrénico a dcyf.needsbasedgrants@dcyf.wa.gov con cualquier pregunta. También puede
comunicarse con su asesor de Early Achievers para obtener ayuda con la revision de recibos.
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